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INSTRUKCJA WYPEŁNIENIA

Standardowego wniosku o przyznanie dofinansowania ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

 na Projekt
 realizowany w ramach

Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego
	PRZED ROZPOCZĘCIEM WYPEŁNIANIA WNIOSKU NALEŻY UWAŻNIE ZAPOZNAĆ SIĘ Z CAŁĄ INSTRUKCJĄ WYPEŁNIANIA WNIOSKU.

W PRZYPADKU JAKICHKOLWIEK NIEJASNOŚCI BĄDŹ WĄTPLIWOŚCI DOTYCZĄCYCH WYPEŁNIANIA WNIOSKU NALEŻY KONTAKTOWAĆ SIĘ Z INSTYTUCJĄ, DO KTÓREJ WNIOSEK BĘDZIE SKŁADANY.


W celu prawidłowego wypełnienia wniosku niezbędna jest znajomość zarówno Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego zawierającego wykaz Priorytetów i Działań uzgodnionych z Komisją Europejską i stanowiących przedmiot interwencji Funduszy Strukturalnych jak i Uzupełnienia Programu, w którym w sposób szczegółowy opisana jest metoda wdrażania poszczególnych Priorytetów i Działań. Projekt zgłaszany do dofinansowania ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego musi być zgodny z przynajmniej jednym z niżej wymienionych Priorytetów i Działań:

PRIORYTET 1: Rozbudowa i modernizacja infrastruktury służącej wzmacnianiu konkurencyjności regionów

Działanie 1.1. Modernizacja i rozbudowa regionalnego układu transportowego

Poddziałanie 1.1.1. Infrastruktura drogowa

Poddziałanie 1.1.2. Infrastruktura transportu publicznego

Działanie 1.2. Infrastruktura ochrony środowiska

Działanie 1.3. Regionalna infrastruktura społeczna

Poddziałanie 1.3.1. Regionalna infrastruktura edukacyjna

Poddziałanie 1.3.2. Regionalna infrastruktura ochrony zdrowia

Działanie 1.4. Rozwój turystyki i kultury 

Działanie 1.5. Infrastruktura Społeczeństwa Informacyjnego

Działanie 1.6. Rozwój transportu publicznego w aglomeracjach

PRIORYTET 3: Rozwój lokalny

Działanie 3.1. Obszary wiejskie 

Działanie 3.2. Obszary restrukturyzowane

Działanie 3.3.  Zdegradowane obszary miejskie, 
po-przemysłowe, po-wojskowe.

Poddziałanie 3.3.1. Rewitalizacja obszarów miejskich.
Poddziałanie 3.3.2. Rewitalizacja obszarów po-przemysłowych i po-wojskowych.

Działanie 3.5. Lokalna infrastruktura społeczna


Poddziałanie 3.5.1 Lokalna infrastruktura edukacyjna i sportowa



Poddziałanie 3.5.2 Lokalna infrastruktura ochrony zdrowia
Wniosek o przyznanie dofinansowania powinien być przygotowany bardzo starannie. Wszystkie punkty powinny być wypełnione, zaś informacje w nich podane – rzetelne, konkretne i wyczerpujące. 

Wnioski dostarczane do jednostki ds. wyboru  projektów w Urzędzie Marszałkowskim powinny być składane w formie wydruku komputerowego (typ czcionki: Arial 11). Wydruk  powinien być parafowany niebieskim tuszem na każdej stronie wniosku aplikacyjnego własnoręcznie przez osobę upoważnioną do składania wniosku.

Na ostatniej stronie wniosku aplikacyjnego podpis osoby upoważnionej do składania wniosku powinien być własnoręcznie przez nią złożony.

Ewentualne załączniki do formularza aplikacyjnego (tj. dodatkowe strony) powinny być dołączone w formie kopii poświadczonych za zgodność z oryginałami i być parafowane przez osoby upoważnione do składania wniosku.

Do wniosku powinny być dołączone załączniki, które uzupełnią i uszczegółowią informacje w nim podane. Załączniki powinny być podpisane lub poświadczone za zgodność z oryginałem przez upoważnione osoby. Zgłaszany wniosek poddany będzie szczegółowej analizie, a następnie ocenie, co do zgodności z kryteriami wyboru projektów przyjętymi przez Krajowy Komitet Monitorujący ZPORR, zawartymi w Uzupełnieniu ZPORR.

Przygotowywany wniosek musi być także zgodny m.in. z poniższymi Rozporządzeniami Wspólnot Europejskich:

1. Rozporządzeniem Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21.06.1999 ustanawiającym ogólne przepisy w sprawie Funduszy Strukturalnych,

2. Rozporządzeniem (WE) nr 1783/1999 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 12.07.1999 w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

3. Rozporządzeniem Komisji (WE) nr 1159/2000 z dnia 30.05.2000 odnośnie działań informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez państwa członkowskie odnośnie pomocy z Funduszy Strukturalnych,

4. Rozporządzeniem Komisji (WE) nr 1145/2003 z dnia 23.06.2003 nowelizującym Rozporządzenie Komisji (WE) nr 1685/2000 z dnia 28.07.2000 w sprawie szczegółowych zasad wdrożenia rozporządzenia Rady (WE) nr 1260/1999 w zakresie uznawania wydatków na działania  współfinansowane z Funduszy Strukturalnych.

5. Rozporządzeniem Komisji (WE) nr 438/2001 z dnia 02.03.2001 ustanawiającym szczegółowe zasady wykonania Rozporządzenia Rady (WE) nr 1260/1999 i dotyczące zarządzania i systemów kontroli pomocy udzielonej w ramach Funduszy Strukturalnych.

Odwołania do wymienionych wyżej dokumentów zawarte są w tekście niniejszej Instrukcji.

Przed przystąpieniem do wypełniania elektronicznej wersji dokumentu, aby umożliwić uruchomienie się wszystkich makr, należy w menu „Widok”, podmenu „Paski narzędzi” rozwinąć zakładkę „Visual Basic”, a następnie w pozycji „Zabezpieczenia” ustawić poziom zabezpieczeń „Średnie”.
A.

Część A. zawierającą dane na temat  „Daty wpłynięcia wniosku” oraz „Numeru wniosku” wypełnia instytucja, w której składany jest wniosek. Numer wniosku zostanie nadany przez System Informatyczny Monitoringu, Informacji i Kontroli (SIMIK)

B.
B 1. Nazwa Programu Operacyjnego
ZPORR – Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego
B 2. Kod regionu i nazwa województwa

Proszę wybrać kod i nazwę województwa z rozwijanej listy 
B 3. Numer i nazwa priorytetu Programu Operacyjnego
Proszę wybrać numer i nazwę Priorytet Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego, w ramach którego realizowany będzie Projekt,  z rozwijanej listy 
D 4. Numer i nazwa Działania w ramach Priorytetu Programu Operacyjnego 

Proszę wybrać z rozwijanej listy działanie (numer i nazwę) Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego, w ramach którego realizowany będzie Projekt, o którego dofinansowanie ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego się staramy, np. Działanie 1.1. Modernizacja i rozbudowa regionalnego układu transportowego.


B 5. Numer i nazwa poddziałania w ramach priorytetu Programu Operacyjnego

Nie w każdym działaniu Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego wydzielone zostały poddziałania.

Jeżeli Projekt realizowany będzie w ramach działania, które rozpisane zostało na poddziałania, to należy wybrać z listy numer poddziałania np. „1.1.1.”, oraz  jego nazwę  np. „Infrastruktura drogowa”. Jeżeli Projekt nie dotyczy działania rozpisanego na poddziałania, w mniejszym prostokącie  należy wybrać z listy „NIE DOTYCZY”.
C.

C 1. Beneficjent Końcowy

Niniejsza rubryka służy identyfikacji Beneficjenta Końcowego Projektu. Beneficjent Końcowy to podmiot, który jest stroną umowy zawieranej z Instytucją Pośredniczącą (Wojewodą) o przyznanie dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Beneficjent Końcowy jest odpowiedzialny za realizację Projektu, rozpisuje przetargi i zawiera kontrakty na realizację Projektu, ciążą na nim obowiązki związane z monitorowaniem i cyklicznym sporządzaniem raportów monitoringowych z przebiegu wdrażania Projektu zgodnie z wytycznymi zawartymi w Programie, Uzupełnieniu Programu i Procedurach Wdrażania. 

Do kategorii Beneficjentów Końcowych zaliczać się będzie tylko ta grupa podmiotów, która wyszczególniona została w punkcie „Rodzaje beneficjentów” działań i poddziałań Uzupełnienia Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego. 

Nazwa własna i dane adresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszą być zgodne ze stanem faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego (jeżeli takowy jest wymagany).

W polu „Forma prawna” należy wpisać formę prawną właściwą dla Beneficjenta. Jeżeli forma prawna Beneficjenta jest inna niż wymienione, należy wybrać opcję „inny podmiot”, a w polu tekstowym poniżej podać stosowny opis. W polu „Nazwa dokumentu rejestrowego i numer” należy wpisać stosowną nazwę dokumentu,oraz podać jego numer.
C 2. Dane personalne osoby upoważnionej do podpisania Umowy dofinansowania Projektu

Proszę wpisać dane osób, które są prawnie upoważnione do reprezentowania Beneficjenta Końcowego lub zostały zgodnie z obowiązującym prawem upoważnione do złożenia podpisu na wniosku. Osoby te powinny być tożsame z osobami, które będą podpisywać umowę dofinansowania Projektu ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (ERDF).

Przykład:. W wypadku samorządów będzie to dwóch przedstawicieli: wójt  i skarbnik 

C 3. Podmiot reprezentujący Beneficjenta Końcowego

Dopuszczalnym jest by Beneficjent Końcowy prawnie upoważnił inną osobę fizyczną lub prawną do reprezentowania jego interesów w sprawach Projektu i jego wdrażania. Jeżeli taki przypadek zachodzi w tym punkcie należy wpisać dane pełnomocnika. W przypadku jednostek samorządu terytorialnego mogą to być np.: spółka wodna, przedsiębiorstwo wodociągów i kanalizacji, przedsiębiorstwo energetyki cieplnej, przedsiębiorstwo komunalne zajmujące się wywozem i utylizacją śmieci, zakład komunikacyjny itp.

Jeżeli Beneficjent Końcowy nie upoważnił innej osoby fizycznej lub prawnej do reprezentowania jego interesów w sprawach Projektu, należy zaznaczyć pole „Nie dotyczy”.

Opis pól „Forma prawna” i „Nazwa dokumentu rejestrowego i numer” jak w punkcie C1.

C 4. Osoba do kontaktów, właściwa w sprawach Projektu
W tym punkcie należy wpisać dane osoby wyznaczonej (w instytucji Beneficjenta lub w podmiocie reprezentującym Beneficjenta) do kontaktów w sprawach Projektu. 

D.

D 1. Tytuł Projektu 

Projekty powinny wynikać z celów poszczególnych Działań i Poddziałań opisanych w Uzupełnieniu Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego.

Tytuł Projektu powinien stanowić krótką (do 100 znaków uwzględniając spacje) jednoznaczną nazwę, tak aby w sposób jasny identyfikował Projekt, a jednocześnie nie powielał tytułu innych Projektów realizowanych przez Beneficjenta Końcowego lub przez inne podmioty.

Nazwa Projektu powinna zawierać przedmiot, lokalizację i etap, fazę zadania (jeżeli realizowany projekt jest częścią większej inwestycji).

Przykładowe tytuły Projektów:

· Modernizacja drogi  wojewódzkiej  nr xxx na odcinku yyy – zzz

· Rozbudowa oczyszczalni ścieków w xxx, 

· Rozbudowa systemu zaopatrzenia w wodę miejscowości xxx, 

· Stworzenie elektronicznego systemu usług dla ludności w miejscowości xxx.

D 2. Rodzaj Projektu

Na potrzeby ogólnej identyfikacji Projektów finansowanych z ERDF w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego przyjęto trzy następujące kategorie:

· Roboty budowlane

· Usługi 

· Dostawy

Właściwą kategorię należy wskazać poprzez wpisanie znaku „x” w odpowiednim polu (lub w odpowiednich polach jeżeli projekt obejmuje kilka kategorii, np. roboty budowlane i dostawa urządzeń).

D 3. Numer i nazwa kategorii interwencji

Rubryka ta służy identyfikacji zakresu przygotowywanego Projektu z określoną kategorią interwencji Funduszy Strukturalnych. W przypadku potencjalnego finansowania z funduszu ERDF Projekt, aby mógł być uznany za kwalifikujący się:

· musi znajdować się w zasięgu interwencji funduszu ERDF (Rozporządzenie 1783/1999/WE z 12 lipca 1999 w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego).

· musi odpowiadać określonej kategorii interwencji Funduszy Strukturalnych (katalog kategorii interwencji stanowi załącznik do Rozporządzenia Rady 438/2001/WE z 2 marca 2001 r. ustanawiającego szczegółowe zasady wykonania Rozporządzenia 1260/1999/WE i dotyczącego zarządzania i systemów kontroli w zakresie pomocy udzielanej w ramach Funduszy Strukturalnych).
Wypełniając rubrykę we wniosku należy wpisać trzycyfrową (dwucyfrowa w przypadku infrastruktury społecznej i ochrony zdrowia ) liczbę oznaczającą dziedzinę oraz jej nazwę. Jeżeli Projekt ma realizować działania w ramach kilku kategorii interwencji, np. budowa drogi i jednocześnie budowa sieci kanalizacyjnej oraz wodociągowej, należy wpisać wszystkie kategorie, z którymi jest on zgodny.

Szczegółowa klasyfikacja kategorii interwencji Funduszy Strukturalnych znajduje się w Uzupełnieniu ZPORR.W uzupełnieniu ZPORR znajduje się także informacja o kategoriach interwencji, które będą realizowane w ramach poszczególnych działań i poddziałań.
1.
Sektor produkcyjny

17 Turystyka

171 Inwestycje materialne (centra informacji, baza noclegowa, zaplecze gastronomiczne, punkty usługowe)

172 Inwestycje niematerialne (rozwój i świadczenie usług turystycznych, działalność sportowa, kulturalna, wypoczynek oraz dziedzictwo kulturowe)

173 Usługi dla przemysłu turystycznego (obejmujące działalność promującą, powiązania, konferencje i targi handlowe)

18 Badania, rozwój technologiczny i działania innowacyjne (B+R) 

181 Projekty badawcze prowadzone przez szkoły wyższe i instytucje badawcze

182 Innowacyjność i transfer technologii, ustanawianie wzajemnych powiązań i nawiązywanie współpracy pomiędzy przedsiębiorstwami i/lub instytucjami badawczymi

183
Infrastruktura badawczo-rozwojowa

3.
Infrastruktura podstawowa

31
Infrastruktura transportowa

312
Drogi

317
Transport miejski

318
Transport multimodalny

319 Nowoczesny system transportu 

32
Infrastruktura telekomunikacyjna i społeczeństwo informacyjne

321
Infrastruktura podstawowa

322
Technologie pozyskiwania i przekazywania informacji (w tym bezpieczeństwo przesyłania wiadomości)

323
Usługi i Projekty wdrożeniowe dla obywateli (w zakresie ochrony zdrowia, administracji, edukacji)

33
Infrastruktury energetyczne (produkcja, dystrybucja)
331
Elektryczność, gaz, produkty ropopochodne, paliwo stałe

332
Odnawialne źródła energii (energia słoneczna, energia wiatrowa, wodna, energia organiczna-biomasa)

333
Efektywność wykorzystania energii, jej uzyskiwania i kontrola zużycia 

34
Infrastruktura środowiskowa (w tym woda)
341
Ochrona powietrza

342
Ochrona przed hałasem

343
Utylizacja i zagospodarowanie odpadów komunalnych i przemysłowych

344
Woda pitna (gromadzenie, przechowywanie, uzdatnianie i dystrybucja)

345
Oczyszczanie ścieków 

35
Planowanie przestrzenne i odbudowa

351
Odnowa i adaptacja zdegradowanych obszarów przemysłowych i wojskowych

352
Odnowa terenów miejskich

353
Ochrona, poprawa i regeneracja środowiska naturalnego

354 Utrzymywanie i odbudowa dziedzictwa kulturowego

36  Infrastruktura społeczna i ochrony zdrowia

D 4. Identyfikacja obszaru realizacji Projektu

Zgodnie z Rozporządzeniem Komisji Nr 438/2001 z 2 marca 2001 r. ustanawiającym szczegółowe zasady wykonania Rozporządzenia Rady Nr 1260/1999 i dotyczącym zarządzania i systemów kontroli w zakresie pomocy udzielanej w ramach Funduszy Strukturalnych, Beneficjent Końcowy ubiegający się o dofinansowanie Projektu ze środków Funduszy Strukturalnych jest zobowiązany do zidentyfikowania obszaru, na którym jego Projekt będzie realizowany. 

Proszę wstawić symbol „x” przy właściwym dla Państwa Projektu obszarze, wybierając jedną spośród trzech możliwości. Kategorię „obszar miejski” wybieramy wówczas, gdy Projekt realizowany jest w granicach administracyjnych miast. Kategorię „obszar wiejski” wybieramy, gdy Projekt obejmuje obszary wiejskie. Kategorię „obszar miejsko-wiejski” deklarujemy wówczas, gdy Projekt realizowany jest zarówno na obszarze miejskim jak wiejskim i nie można jednoznacznie zakwalifikować go do jednej z dwóch przywołanych wcześniej kategorii.
D 5. Miejsce realizacji Projektu
Projekty realizowane w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego mogą być identyfikowane do poziomu konkretnej gminy i miejscowości. W przypadku kiedy projekt będzie realizowany na terenie kilku gmin lub powiatów należy je wówczas wymienić.

Za wystarczające uznawać się będzie wpisanie najwyższego poziomu jednostek objętych Projektem, tzn. powiatu (jeżeli Projekt dotacji dotyczy kilku powiatów z terenu województwa, to wystarczy wpisać nazwy tych powiatów, nie ma zaś potrzeby wpisywania wszystkich gmin z terenu tych powiatów).

D 6. Uzasadnienie, opis i cel Projektu
Każdy Projekt jest interwencją w stan obecny, która poprzez wykonanie szeregu czynności (tego, co tak naprawdę Projekt finansuje), dostarcza społeczności pewien produkt (produktem w rozumieniu projektu może być droga, most, system zaopatrzenia miejscowości w wodę itp.). Powstanie produktu i oddanie go w ręce społeczności powoduje dla rozpatrywanej przez nas grupy docelowej pewne rezultaty, wypełnia ich niezaspokojone dotąd potrzeby, realizując cel bezpośredni Projektu. Zmiana stanu obecnego, spowodowana realizacją Projektu powoduje również szereg oddziaływań na szerszą niż grupa docelowa grupę społeczną. Oddziaływania te - zwykle w bardziej długoterminowej perspektywie, 3-5 lat - przyczyniają się do poprawy warunków społeczno-ekonomicznych szerszej grupy społecznej realizując cele ogólne Projektu. Powyższy opis przedstawia tzw. „Logikę interwencji” Projektu.

Wypełniając tę rubrykę należy w zwięzły sposób podać:

· Stan obecny w interesującym nas obszarze wymagającym interwencji,
· Problemy i wynikające z nich potrzeby grupy docelowej społeczeństwa, które realizacja Projektu ma zaspokoić, definiując w ten sposób cel bezpośredni, jaki Projekt ma osiągnąć, 

· Cel ogólny Projektu (zbieżny z jednym lub kilkoma „Celami działania” i „Celami cząstkowymi” opisanymi dla konkretnego działania (i poddziałania) w Uzupełnieniu Programu.
Dla ułatwienia opisu punkt D6 został podzielony na trzy podpunkty:

· W podpunkcie 6.1. należy uzasadnić potrzebę realizacji Projektu. Należy opisać stan istniejący (można podać również za pomocą danych liczbowych), z którego wynika ta potrzeba i, jeżeli realizacja Projektu jest zgodna ze strategią rozwoju gminy, programem rozwoju i modernizacji systemu transportu publicznego, planami rewitalizacji obszarów miejskich, obszarów poprzemysłowych itp. podać właściwe zapisy tych dokumentów. Należy też uzasadnić, dlaczego wybrano Projekt do realizacji.

· W podpunkcie 6.2 należy krótko opisać, co będzie przedmiotem Projektu (produkty projektu), przy wykorzystaniu  danych liczbowych.  W oparciu o Studium Wykonalności należy uzasadnić, dlaczego wybrano opisane rozwiązanie techniczne (np. dlaczego problem skrzyżowania drogi z linią kolejową rozwiązano poprzez budowę wiaduktu, a nie tunelu lub przejazdu z zaporami?).

· W podpunkcie 6.3 należy opisać rezultaty i oddziaływania, które powstaną w wyniku działań, odnosząc je do „Celów działania” i „Celów cząstkowych” opisanych dla konkretnego działania (i poddziałania) w Uzupełnieniu Programu.

D 7. Powiązanie realizowanego Projektu z projektami realizowanymi z innych środków, w szczególności Unii Europejskiej oraz własnych.

Potencjalny Projekt zgłaszany do finansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego może być elementem realizacji szerszego przedsięwzięcia lub pozostawać w związku z realizacją innych projektów w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego bądź innych działań Beneficjenta. W niniejszej rubryce powinien znaleźć się opis tego typu powiązań Projektu. Dotyczy to zarówno powiązań z projektami realizowanymi ze środków unijnych, Międzynarodowych Instytucji Finansowych (banków), jak też projektami realizowanymi wyłącznie ze środków krajowych.

Powiązane projekty nie muszą być realizowane przez ten sam podmiot.

Jeżeli takich powiązań nie ma, należy wybrać pole „Nie dotyczy”.

D 8. Doświadczenie Beneficjenta w realizacji projektów finansowanych ze środków zewnętrznych – informacje na temat projektów zrealizowanych w ostatnich pięciu latach i finansowanych ze środków przedakcesyjnych Unii Europejskiej, środków Międzynarodowych Instytucji Finansowych i/lub ze środków Funduszy Strukturalnych. 

W przypadku udzielenia na zadane w punkcie D8 pytania przynajmniej jednej odpowiedzi pozytywnej, należy dodatkowo w rubryce umieszczonej poniżej pytań wymienić źródło finansowania, numer(y), tytuł(y) projektu(ów) realizowanego(ych) bądź zrealizowanego(ych), a także zamieścić krótki opis projektu(ów) wraz z określeniem kwoty projektu(ów) oraz kwoty dofinansowania.

D 9. Inne podmioty zaangażowane w realizację Projektu

W niniejszym punkcie należy przedstawić rolę innych niż Beneficjent Końcowy uczestników procesu realizacji Projektu (jeżeli tacy występują). Przykładowo – jeżeli Projekt, np. wysypisko śmieci jest realizowany przez związek gmin, to w niniejszej rubryce powinna znaleźć się informacja na temat poszczególnych gmin – członków związku. Jeżeli jest więcej niż jeden podmiot współpracujący z Beneficjentem, należy ten fakt zaznaczyć w polu poniżej tabeli a samą tabelę powielić na osobnej stronie tyle razy, aby każdy z podmiotów mógł być należycie opisany. Dodatkową tabelę należy w formie papierowej dołączyć jako załącznik do wniosku.

W dodatkowej tabeli we wniosku powinno się podać zasady współpracy pomiędzy podmiotami zaangażowanymi w realizację Projektu. Należy określić, kto będzie bezpośrednio odpowiedzialny za jego realizację (np. będzie przewodniczył związkowi gmin), jak będą dokonywane i rozliczane płatności, czyją własnością będzie przedmiot (produkt) Projektu po jego ukończeniu itp. W przypadku konkretnych Projektów występować mogą sytuacje specyficzne, które należy opisać.
Nie należy opisywać w tym punkcie sytuacji, w której Projekt realizowany jest  przez podmiot reprezentujący Beneficjenta zgodnie z zapisami punktu C6 wniosku.

Opis pola „Forma prawna” jak w punkcie C1.

D 10. Trwałość Projektu
W tym miejscu należy opisać, w jaki sposób Projekt lub jego produkty będą funkcjonować po zakończeniu realizacji oraz w jaki sposób będzie finansowane jego utrzymanie. 

Jeżeli po zakończeniu realizacji Projektu jego własność zostanie przekazana na rzecz innej niż Beneficjent Końcowy instytucji (np. spółce wodnej zarządzającej wybudowaną oczyszczalnią ścieków, podmiotowi zarządzającemu inkubatorem przedsiębiorczości) należy przedstawić uzasadnienie podjętej decyzji.

Informacja ta służy zapewnieniu zachowania zasad obowiązujących zgodnie z art. 30 pkt.4 Rozporządzenia Rady Nr 1260/1999 z 21 czerwca 1999 r. zgodnie z którym: ”(...) państwa członkowskie winny zagwarantować, że operacja (Projekt) zachowuje współfinansowanie z Funduszy Strukturalnych, tylko wówczas, gdy operacja ta, w okresie 5 lat od daty decyzji właściwych władz krajowych lub Instytucji Zarządzającej w sprawie wkładu Funduszy Strukturalnych, nie podlega znacznym modyfikacjom:
a) wpływającym na charakter lub warunki wdrażania Projektu lub przyznające przedsiębiorstwu lub instytucji publicznej nadmierne korzyści oraz

b) wynikającym albo ze zmiany charakteru własności danej infrastruktury albo zaprzestania lub zmiany lokalizacji działalności produkcyjnej (...)”
E.
E 1. Harmonogram realizacji projektu
Umowa dofinansowania Projektu ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego musi być podpisana do końca grudnia 2006 roku. Rzeczowa realizacja projektu musi zakończyć się oraz ostatnia płatność musi nastąpić do 31 sierpnia 2008 r. 
Harmonogram powinien podawać terminy ukończenia najważniejszych faz realizacji Projektu (kamienie milowe) w ujęciu kwartalnym.

Jako termin rozpoczęcia realizacji należy przyjąć datę wejścia w życie umowy z wykonawcą Projektu.

W wierszach poniżej wiersza „Etapy realizacji projektu” powinno się podawać takie etapy jak: przygotowanie projektu technicznego, uzyskanie pozwolenia na budowę, przygotowanie Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, czy też etapy zakończenia poszczególnych rodzajów robót. Datę należy podawać w formacie dwóch cyfr (rzymskich) oznaczających kwartał i czterech (arabskich) oznaczających rok.

 E 2. Wskaźniki osiągnięcia celów Projektu 
Wskaźniki osiągnięcia celów projektu wynikają z „logiki interwencji” i muszą być spójne z opisanymi w punkcie D6. Ich wartości w kolejnych latach powinny być podawane narastająco.

Wartości wskaźników produktu i rezultatu powinny podawać wartości bazowe mierzone w chwili przygotowywania wniosku o przyznanie dofinansowania (kolumna „rok 0”) oraz docelowe w chwili zakończenia inwestycji (lub w przypadku inwestycji wieloletnich – zakończenia jej poszczególnych etapów).

Wartości wskaźników oddziaływania powinny być podawane w okresie 5 kolejnych lat po zakończeniu inwestycji (i także w tym okresie powinny być mierzone ich zmiany). W pierwszej kolumnie „rok 0” powinny być podane wartości „zerowe”, tj. w momencie oddania inwestycji do użytku. W kolumnie „Źródło” należy podać miejsce (instytucję, nazwę dokumentu) pochodzenia informacji.

W pierwszym wierszu, w polach „r.” należy dopisać czterocyfrowe oznaczenie roku. Pola „jmw” oznaczają jednostkę miary użytego wskaźnika.

Poszczególne kategorie wskaźników należy rozumieć jako (zob. także opis do punktu D6):

Produkt – bezpośredni, materialny efekt realizacji przedsięwzięcia mierzony konkretnymi wielkościami (długość drogi, zwiększona nośność mostu, przepustowość stacji uzdatniania wody, długość gazociągu, oddana do użytku powierzchnia itp.)

Rezultat – bezpośredni wpływ zrealizowanego produktu na otoczenie społeczno – ekonomiczne uzyskany natychmiast po zakończeniu Projektu (skrócenie czasu dojazdu, zapewnienie dojazdu do x firm, zmniejszenie emisji lub zrzutu zanieczyszczeń, stworzenie x nowych miejsc pracy itp.)

Oddziaływanie – długofalowe konsekwencje zrealizowanego produktu, wykraczające poza natychmiastowe efekty dla bezpośrednich beneficjentów (zmniejszenie liczby wypadków drogowych, zmiany strumienia ruchu pojazdów, poprawa poszczególnych parametrów stanu środowiska naturalnego, zmiana klasy czystości wód powierzchniowych, wzrost obrotów firm, które znajdują się w obszarze oddziaływania Projektu, przyrost lub utrzymanie miejsc pracy itp.).

W rubryce poniżej kategorii wskaźników należy podać źródła oraz częstotliwość pozyskiwania danych celem pomiaru i monitorowania wybranych wskaźników produktu, rezultatu i oddziaływania. Jeżeli źródłem danych nie jest statystyka publiczna należy podać metodologię przeprowadzonych badań .. 


E 3. Typ Projektu
W niniejszym punkcie należy określić, czy Projekt będzie eksploatowany jako przedsięwzięcie komercyjne i będzie generował znaczący zysk netto (ang. substantial net revenue), czy też będzie projektem nie generującym znaczącego zysku netto (patrz: „Podręcznik Procedur Wdrażania ZPORR”).


W polu tekstowym poniżej pól wyboru należy wskazać dokument źródłowy (zazwyczaj powinno to być studium wykonalności), na podstawie którego udzielono powyższych odpowiedzi oraz nazwę rozdziału i numer(y) strony (stron) dokumentu, gdzie znajdują się potrzebne informacje.

E 4. Planowane wydatki w ramach Projektu w tys. zł w kwotach netto
W rubryce tej należy określić rodzaj kosztów, które kwalifikują się do finansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz koszty, które nie podlegają finansowaniu z tego funduszu. Przy udzielaniu odpowiedzi na to pytanie proszę wziąć pod uwagę zapisy Rozporządzenia Komisji nr 1145/2003 z dnia 23.06.2003 r. ustanawiające  szczegółowe zasady wykonania Rozporządzenia Rady nr 1260/1999 odnośnie kwalifikowalności wydatków związanych z projektami współfinansowanymi z Funduszy Strukturalnych.

Szczegółowe informacje na temat kosztów kwalifikowanych można znaleźć w „Uzupełnieniu ZPORR”, a także w Podręczniku Wdrażania  ZPORR.

W poszczególnych rubrykach należy podać planowane do poniesienia koszty w poszczególnych latach i kwartałach realizacji Projektu. Kwoty należy podawać w wartościach netto, chyba że Beneficjent nie ma możliwości odliczenia podatku VAT. W takim przypadku podatek ten może być wydatkiem kwalifikowanym (patrz również opis do punktu poniżej), a wartość podatku VAT należy wpisywać w kolejnym wierszu.

W pierwszym wierszu, w polach „r.” należy dopisać czterocyfrowe oznaczenie roku.

Wartości liczbowe w poszczególnych polach należy wpisywać w układzie pionowym.
E 5. Źródła finansowania Projektu – wydatki kwalifikowane (kwoty netto). 

W rubryce tej należy dokonać podziału kosztów (netto) w rozbiciu na źródła z jakich poniesione wydatki kwalifikowane będą finansowane.

Należy pamiętać, iż zgodnie z artykułem 29, pkt, pkt 2, 3, 4 Rozporządzenia Rady Nr  1260/99 z 21 czerwca 1999 
wielkość wkładu Funduszy zostaje skalkulowana w odniesieniu do całkowitego, kwalifikującego się wydatku publicznego lub pokrewnego (krajowego, regionalnego lub lokalnego i wspólnotowego) w ramach każdej pomocy.

Udział Funduszy podlega następującym zasadom:: 

a) maksymalnie 75% całkowitych, kosztów kwalifikowanych oraz, co do zasady, co najmniej 50% kwalifikowanych wydatków publicznych 

b) (…)

3. Jeżeli w ramach danej pomocy finansowane są inwestycje tworzące zysk, wkład Funduszy dla tych inwestycji jest ustalony w świetle ich wewnętrznej charakterystyki, w tym wielkości samofinansowania, która jest normalnie dla danej klasy inwestycji w świetle warunków makroekonomicznych, w jakich mają być realizowane inwestycje, i bez zwiększania wydatków z budżetu krajowego jako rezultat udziałów Funduszy.

W każdym razie, udział Funduszy podlega następującym limitom:

a) w przypadku inwestycji infrastrukturalnych, generujących znaczący przychód netto, wkład nie może przekroczyć:

i) 50% całkowitego, kwalifikującego się kosztu W przypadku gdy z budżetu państwa projekt finansowany jest przez kilku dysponentów środków lub z różnych części budżetu, należy stosowne wartości podawać oddzielnie dla każdego z dysponentów środków i/lub każdej części budżetu.

Jako środki własne Beneficjenta Końcowego (budżet województwa, powiatu, gminy) mogą być traktowane pożyczki lub kredyty, np. z Europejskiego Banku Inwestycyjnego, a w przyszłości również z innych Międzynarodowych Instytucji Finansowych (MIF). Poprzez „inne krajowe fundusze publiczne” należy rozumieć między innymi: fundusze celowe, budżety państwowych jednostek prawnych itp.

Co do zasady podatek VAT nie będzie traktowany jako koszt kwalifikowany. W przypadku jednak gdy Beneficjent Końcowy nie będzie mógł odliczyć podatku VAT przy zakupach towarów i usług finansowanych ze względu na brak związku ze sprzedażą opodatkowaną lub zwolnieniem z podatku VAT, omawiany podatek będzie mógł stanowić koszt kwalifikowany. Przykładowo dla szkoły, szpitala podmiotowo zwolnionych z VAT (ze względu na wysokość obrotu) podatek VAT będzie generalnie kosztem kwalifikowanym, gdyż podmioty te co do zasady nie mogą odliczać podatku VAT. Podobnie gmina nie będąca płatnikiem podatku VAT może podatek ten traktować jako koszt kwalifikowany.

W pierwszym wierszu, w polach „r.” należy dopisać czterocyfrowe oznaczenie roku. Wartości liczbowe w poszczególnych polach należy wpisywać w układzie pionowym.
E 6. Pomoc techniczna uzyskana przez wnioskodawcę w Polsce. 
Należy zaznaczyć właściwe pole . W przypadku gdy beneficjent w ciągu ostatnich 3 lat uzyskał pomoc publiczną w Polsce należy wpisać wielkość tej pomocy (w zł)  
F.

F 1. Zgodność Projektu z polityką ochrony środowiska

Realizowane w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego działania muszą być zgodne z przepisami wspólnotowymi i krajowymi
 regulującymi kwestie środowiskowe. Wymaga się także, by odpowiadały one przepisom dyrektywy z dnia 7 czerwca 1990 roku w sprawie wolnego dostępu do informacji na temat środowiska.

W niniejszej rubryce należy umieścić wstępną deklarację odnośnie wpływu Projektu na środowisko. Należy zadeklarować w rubryce jedną z trzech możliwości.

· Projekt ma pozytywny wpływ na środowisko,

· Projekt jest neutralny względem środowiska,

· Projekt ma negatywny wpływ na środowisko.

Wybór każdej z opcji należy krótko uzasadnić w polu poniżej tabeli. Dodatkowo, jeżeli tego wymaga Ustawa Prawo ochrony środowiska z dn. 27 kwietnia 2001 r. publ. Dz. U. 62 poz. 627, do wniosku o przyznanie dofinansowania na projekt należy dołączać „Raport z oceny wpływu na środowisko”. W niniejszym punkcie należy zawrzeć najważniejsze konkluzje ww. dokumentów.

F 2. Zgodność Projektu z polityką równości szans
Traktat o Unii Europejskiej stanowi, że Unia wspiera i uzupełnia działania państw członkowskich, w szczególności jeśli chodzi o „równouprawnienie mężczyzn i kobiet w zakresie ich szans na rynku pracy i traktowania w pracy”. Pojęcie „równości szans” odnosi się w tym wypadku przede wszystkim do problemu równości szans mężczyzn i kobiet na rynku pracy i w życiu społecznym. Należy jednakże również wykazywać inne aspekty wyrównywania szans (oddziaływanie Projektu na wyrównanie szans niepełnosprawnych w dostępie do rynku pracy, czy korzystania z infrastruktury publicznej). 

W przypadku omawianego punktu należy wybrać jeden z możliwych wariantów odpowiedzi:

· Projekt ma pozytywny wpływ na zagadnienia z zakresu równości szans,

· Projekt jest neutralny pod tym względem,

· Projekt ma negatywny wpływ na zagadnienia z zakresu polityki równości szans.

Wybór każdego z wariantów wymaga krótkiego uzasadnienia, które należy wpisać w polu poniżej tabeli.

3. Zgodność Projektu z polityką społeczeństwa informacyjnego 

 Zgodność Projektu z polityką społeczeństwa informacyjnego powinna być w miarę możliwości uwzględniona we wszystkich działaniach ZPORR. Polega ona na rozwoju nowoczesnych technologii  informacyjnych i komunikacyjnych w życiu codziennym obywateli, przedsiębiorstw  i administracji publicznej.

W przypadku omawianego punktu należy wybrać jeden z możliwych wariantów odpowiedzi:

· Projekt ma pozytywny wpływ na zagadnienia z zakresu społeczeństwa informacyjnego,

· Projekt jest neutralny pod tym względem,

· Projekt ma negatywny wpływ na zagadnienia z zakresu społeczeństwa informacyjnego,

Wybór każdego z wariantów wymaga krótkiego uzasadnienia, które należy wpisać w polu poniżej tabeli.

4. Zgodność Projektu z prawodawstwem w zakresie zamówień publicznych

Generalnie, z uwagi na uproszczenie procedur, należy przyjmować, ze jeden Projekt będzie realizowany w ramach jednej procedury przetargowej i jednego kontraktu. Jedna, wspólna procedura i w konsekwencji jeden kontrakt mogą dotyczyć prac projektowych, robót budowlanych i dostaw wyposażenia.

Jednakże, czasem może okazać się wygodniejszym zorganizowanie kilku odrębnych przetargów, czy to dla poszczególnych etapów robót, czy dla różnych rodzajów działań, np. roboty budowlane, dostawy sprzętu a w konsekwencji zawarcie kilku kontraktów. W podpunkcie a) należy podać, w ramach ilu kontraktów Projekt będzie realizowany. 

W podpunkcie b) dla każdego odrębnego kontraktu należy z listy rozwijalnej wybrać odpowiedni dla wartości i rodzaju zamówienia typ procedury przetargowej.

Jeżeli planuje się różne tryby postępowania dla poszczególnych części Projektu, np. odrębne przetargi – jeden dotyczący robót, oddzielny dotyczący zakupów, dostaw inwestora itp., w podpunkcie c) winna znaleźć się informacja na ten temat. W podpunkcie d), jeżeli to miało miejsce, należy podać informacje – datę , numer ogłoszenia procedur przetargowych już rozpoczętych.

Ze względu na przygotowywane obecnie zmiany do Ustawy o Zamówieniach Publicznych, zwraca się uwagę, na konieczność stosowania aktualnej w momencie ogłoszenia przetargu wersji Ustawy. Po przyjęciu nowej wersji Ustawy, zostaną też szczegółowo określone rodzaje kosztów kwalifikowanych.

5. Pozwolenie na budowę lub zgłoszenie budowy dla przygotowywanego Projektu


W polach wyboru należy zaznaczyć, czy Beneficjent uzyskał pozwolenie na budowę lub czy nastąpiło zgłoszenie budowy. Jeżeli te fakty nie miały miejsca, należy podać datę uzyskania pozwolenia lub zgłoszenia budowy.

G.

1. Promocja Projektu

Działania informacyjne i promocyjne dotyczące interwencji Funduszy Strukturalnych mają na celu podniesienie znaczenia oraz zwiększenie przejrzystości inicjatyw realizowanych przez Unię Europejską, a także mają one umożliwić wytworzenie spójnego obrazu tych działań we wszystkich państwach członkowskich.


W punkcie G1 należy zamieścić krótki opis sposobów promocji interwencji Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Projektu, biorąc pod uwagę zapisy Rozporządzenia Komisji (WE) z dnia 30 maja 2000 nr 1159/2000/WE.


Projekty realizowane przy współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej powinny być oznaczane specjalnymi tablicami informacyjnymi, a po zakończeniu robót tablicami pamiątkowymi. Materiały opisujące działania (broszury, foldery, listy informacyjne) powinny być oznaczane w określony sposób. Podobnie przy organizowaniu spotkań informacyjnych związanych z Projektami należy w odpowiedni sposób zaznaczyć udział wspólnotowy. Szczegółowy opis działań promocyjnych został zawarty w podręczniku wdrażania ZPORR.

Lista załączników

Rubryka ta służy weryfikacji zamieszczenia załączników niezbędnych dla rozpatrzenia wniosku o finansowanie Projektu ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, lub stanu gotowości tych załączników.


Szczegółowe informacje na temat koniecznych załączników podaje część II Instrukcji.

� EMBED MSPhotoEd.3  ���








� Z wyjątkiem projektów realizowanych w ramach działania 3.4. Mikroprzedsiębiorstwa (ZPORR – Uzupełnienie Programu)


� Ze względu na fakt iż polskie przepisy dotyczące ochrony środowiska zostały dostosowane do przepisów wspólnotowych, można zakładać, ze spełnienie przez Projekt regulacji krajowych gwarantuje także zgodność działań z przepisami wspólnotowymi.
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